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Практика №10 

Тема «Обработка информации средствами Ms Excel» 
 

Цель работы: изучение информационной технологии организации расчетов в 

таблицах Ms Excel 

 

План занятия 

1. Теоретическая часть: основы работы Ms Excel 

- ответьте на вопросы 1-8: 

1) К какой группе программ относится Ms Excel стандартные программы 

Windows или программ пакета Ms Office? 

2) Каковы возможности Ms Excel? 

3) Как обозначается адрес ячейки? 

4) Как задать в ячейки опцию «Переносить по словам»? 

5) Каким образом вводится  в ячейку текст, число, формулу? 

6) Что такое «автозаполнение» и как осуществляется данная опция? 

7) Что необходимо сделать , чтобы отредактировать формулу, введенную в 

ячейку? 

8) Как выполнить сложение в столбце с пятнадцатью числами 

 

- Входной тест (5баллов) 

 

2. Практическая часть: задание 1-4 

Для выполнения практической работы, создайте папку «Практика №10_Excel-

расчеты»  

Практическая работа «Организации расчетов в таблицах Ms Excel» 

Задание 1. Создание таблицы расчетов котировок 

Задание 2. Создание таблицы расчетов суммарной выручки 

Оценка «3» 

Задание 3. Создать таблицу, произвести расчеты и форматирование таблицы 

 Оценка «4»  

Задание 4. Создать таблицу, произвести расчеты и форматирование таблицы по 

образцу 

Оценка «5» 

3. Контроль: технология выполнения задания 

4. Оформить работу в соответствии с требованиями , сдать на проверку 

- ВСР: конспект стр. 264 в.12-20 
 

Критерии  оценки: (конспект занятия (2б) + практика (5б) + тест (5б)) 

«5» - 12 баллов 

«4» - 9 баллов 

«3» - 6 баллов 
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